
WEB予約システム必要書類提出方法
（作業主任者技能講習）

1.アップロードをご選択の方

①ご予約が完了すると下記の画面に切り替わりますので、「予約状況を確認」ボタンをクリックします。

②予約一覧が表示されますので、書類を提出したい予約について、右端の「詳細」をクリックします。

③予約詳細が表示されます。
　　※予約内容を修正する場合は、必要な処理の左端「申込書入力」の枠にある青いボタンから編集してください。

　　まずは、顔写真をアップロードします。必要な処理の中央「顔写真」の枠にある赤いボタンをクリックします。

予約内容に修正がある場合はこちらから



④顔写真のアップロードページに移ります。「ファイルを選択」から顔写真を選択し、マウスのスクロールで
　　大きさを調整してアップロードボタンをクリックして下さい。

⑤「ファイルをアップロードします。よろしいですか？※既にアップロードしているファイルがある場合は
　置き換わります。」というメッセージが表示されます。問題なければ、OKをクリックしてください。

⑥「アップロードが完了しました」というメッセージが表示され、予約詳細画面に戻ります。

⑦次に、本人確認書類をアップロードします。
　必要な処理の右端「必要書類」の枠にある赤いボタンをクリックします。

⑧本人確認書類（必須）に、ご本人が確認できる公的な書類（運転免許証、マイナンバーカードなど）を選択し、
　アップロードボタンをクリックしてください。



⑨アップロードが完了すると、必要な処理の「顔写真」「必要書類」が青色に変わります。
　アップロードした書類に間違いがないことを確認して、「確認依頼」ボタンをクリックしてください。
　これで書類の提出は完了です。

⑩次に、講習料金をお支払いいただきます。
　マイページのメニューより、請求書発行を選択します。

⑪表示された請求書発行手順に沿って、請求書を発行してください。請求書は一度しか発行できませんので、
　プレビュー画面で内容をよくご確認ください。
　発行後、請求書に記載の口座に講習料金をご入金ください。
　ネットバンキングからのお振り込み場合は、ザイ）ニシニホンサンギョウエイセイカイ　カンキョウソクテイセンター
　と入力してください。また、振込手数料はご受講者様負担となりますので、予めご了承ください。

⑫このあと、当財団の事務局にて、ご提出いただいた書類の内容、入金状況を確認いたします。
　不備がある場合は、ご連絡をいたしますので、再度をアップロードをお願いいたします。
　申込処理が完了すると、申込完了メールが届き、受講票をダウンロードすることができます。
　予約詳細画面からダウンロードし、印刷して講習当日にお持ちください。



2.郵送をご選択の方

①ご予約が完了すると下記の画面に切り替わりますので、「予約状況を確認」ボタンをクリックします。

②予約一覧が表示されますので、書類を提出したい予約について、右端の「詳細」をクリックします。

③予約詳細が表示されます。
　　ダウンロードの左端「申込書」の枠にある青いボタンをクリックします。申込書がダウンロードされますので、
　　記載内容に誤りがないかを確認して印刷してください。印刷後、顔写真を貼りつけ、提出用申込書とします。
　　記載内容を修正する場合は、必要な処理の左端「申込書入力」の枠にある青いボタンから編集してください。

予約内容に修正がある場合はこちらから



④以下の書類を揃え、下記住所までご郵送ください

　・申込書（写真を貼りつけたもの）
　・本人確認書類（自動車運転免許証（写し）、マイナンバーカード（写し）など）
　　※氏名、住所、生年月日等が申込書に記入された事項と一致することが確認できる公的書面

　　【郵送先】

⑤次に、講習料金をお支払いいただきます。
　マイページのメニューより、請求書発行を選択します。

⑥表示された請求書発行手順に沿って、請求書を発行してください。請求書は一度しか発行できませんので、
　プレビュー画面で内容をよくご確認ください。
　発行後、請求書に記載の口座に講習料金をご入金ください。
　ネットバンキングからのお振り込み場合は、ザイ）ニシニホンサンギョウエイセイカイ　カンキョウソクテイセンター
　と入力してください。また、振込手数料はご受講者様負担となりますので、予めご了承ください。

⑦このあと、当財団の事務局にて、ご提出いただいた書類の内容、入金状況を確認いたします。
　不備がある場合は、ご連絡をいたしますので、再度を提出をお願いいたします。
　申込処理が完了すると、申込完了メールが届き、受講票をダウンロードすることができます。
　予約詳細画面からダウンロードし、印刷して講習当日にお持ちください。
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